
 

 
 

 
Förderprogramm action! Aktiv für eine globale Welt 
Schritt für Schritt durch das Förderportal 
 

In dieser Schritt-für-Schritt-Anleitung zeigen wir dir, wie du ganz einfach einen Antrag für das 

Förderprogramm action! im digitalen Förderportal der DSEE einreichen kannst.  

Mit den folgenden Anweisungen und Screenshots wird der gesamte Prozess verständlich 

erklärt – so kannst du sicherstellen, dass du alle nötigen Schritte richtig und schnell erledigst. 

Los geht’s! 

Du brauchst Unterstützung? 

Das Team action! ist für dich da und bietet dir verschiedene Beratungsangebote: 

Schreibe eine E-Mail mit deiner Frage an action@d-s-e-e.de oder buche eine kostenlose 

Projektsprechstunde, bei der du alle Fragen im persönlichen Gespräch klären kannst. 

Weitere Infos findest du unter www.d-s-e-e.de/action/#beratungsangebote 

 

Hinweis für Antragsteller:innen, die bereits einen Antrag im Förderprogramm initiativ! 

gestellt haben: Nutze bitte die bereits vorhandene Registrierung im Förderportal. Um einen 

Antrag für das Förderprogramm action! zu stellen, musst du nun eine „Person“ anlegen. Klicke 

dafür in der linken Symbolleiste auf „Antragsteller:in bearbeiten“ und dann auf „Für neue:n 

Antragsteller:in tätig werden“. Wähle nun als Antragstellertyp die Option „Person“ aus. 
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Förderportal öffnen 

Öffne im Browser die Internetseite www.foerderportal.d-s-e-e.de 

 

 

Abb. 1: Startseite des Förderportals 
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http://www.foerderportal.d-s-e-e.de/


 

Registrierung 

Klicke in der rechten Spalte auf “Registrieren Sie sich” 
Gib deine persönlichen Daten ein und klicke auf „Registrieren“ 
Du erhältst danach eine E-Mail.  
Um die Registrierung abzuschließen, klicke bitte auf den Link in der E-Mail. 
Vergib ein Passwort und speichere es. Du brauchst die Login-Daten für jede Anmeldung im 
Förderportal. 
 

 

Abb. 2: In der rechten Spalte können sich Nutzer:innen registrieren. 

 

 

Abb. 3: Die persönlichen Daten werden für die Registrierung eingegeben. 
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Anmeldung  

Nach der Anmeldung klicke unten auf den gelben Button “Für neue:n Antragsteller:in tätig 
werden” oder links in der Spalte auf “Antragsteller:in” und danach auf “Antragsteller:in 
bearbeiten”. 
 

 
Abb. 4: Klicke auf “Für neue:n Antragsteller:in tätig werden”. 
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Antragsteller:in anlegen 

Wähle als Antragstellertyp die Option “Person” aus. Klicke auf den Button “Auswählen”. 
Gib deine Daten ein (Adresse, Geburtsdatum, E-Mail, Telefon). Klicke auf “Weiter”. 
Klicke auf den Button “Bankverbindung hinzufügen” und trage deine Kontoverbindung ein.  
Klicke auf den Button “Dokument hinzufügen” und lade dein gültiges Ausweisdokument hoch. 
Klicke auf den Button “Abschließen”. 
 

 
Abb. 5: Wähle als Antragstellertyp die Option “Person” aus. 
 

 
Abb. 6: Trage deine persönlichen Informationen ein. 
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Neuen Antrag stellen 
 
Klicke in der linken Spalte auf “Anträge” und danach auf “Neuen Antrag”. 
 

 
Abb. 7: In der Linken Spalte befindet sich die Option “Anträge”. 
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Förderprogramm auswählen 
 
Wähle nun das Förderprogramm “action! Aktiv für eine globale Welt”, indem du auf den gelben 
Button “Antrag stellen” klickst. 
 

 
Abb. 8: Wähle das Förderprogramm. 
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Antragsformular ausfüllen 
 
Beantworte nun alle Fragen im Antrag und klicke nach jeder Beantwortung auf “Speichern”. 
 

 
Abb. 9: Das Antragsformular 
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Antrag einreichen 
 
Nachdem du den Antrag vollständig ausgefüllt hast, klicke oben rechts auf den gelben Button 
“Antrag einreichen”. 
 

 
Abb. 10: Reiche deinen Antrag ein. 
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Antrag unterschreiben und hochladen 
 
Unter “5 Projektunterlagen” findest du das Antragsdokument. 
Klicke auf “Dokument anzeigen”, um das Dokument herunterzuladen.  
Unterschreibe den Antrag auf der letzten Seite. 
Klicke oben auf den Button “unterzeichneten Antrag hochladen” und wähle das Dokument aus. 
Klicke erneut auf  “unterzeichneten Antrag hochladen”, um den Vorgang abzuschließen. 
Dein Antrag wurde nun eingereicht und wird geprüft. 
 

 
Abb. 11: Die “Projektunterlagen” befinden sich im Antragsformular. 
 

 
Abb 12: Lade den unterschriebenen Antrag hoch. 
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