
REISEKOSTENABRECHNUNG 

Name, Vorname 

Strasse 

PLZ, Ort 

Reisegrund 

Name der Bank 

IBAN 

BIC 

Ort Datum 

Beginn der Reise 

Ziel der Reise 

Ende der Reise 

Benutzung der Deutschen Bahn (2. Klasse) €

Wegstreckenentschädigung für eigenen PKW 
(max. 130 €) 

km á 0,20€ 

An- u. Abfahrt mit der Straßenbahn oder Bus € 

Parkgebühren (bis 15€ pro Tag) € 

Übernachtungskosten (maximal 70€ pro Person) € 

Bemerkungen 

Bitte legen Sie der Abrechnung alle Belege für Hotel, ÖPNV und Parkgebühren im Original bei. 
Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit der Angaben.

Datum, Unterschrift Reisekosten insgesamt 

sachlich richtig (Datum / Unterschrift) zur Zahlung angewiesen (Datum / Unterschrift)
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