DEUTSCHE STIFTUNG
FUR ENGAGEMENT
UND EHRENAMT

Allgemeine Hinweise zum
ANBest-P Escape Room

Link zum Spiel
https://www.deutsche-stiftung-engagement-und-ehrenamt.de/anbest-

Was ist das Ziel des Spiels?

Mit diesem Spiel méchten wir Dir einen praxisnahen und spielerischen
Zugang zu den Inhalten der ANBest-P (,Allgemeinen Nebenbestimmungen
fiir Zuwendungen zur Projektféorderung”) geben. Denn diese
Bestimmungen sind Bestandteil jedes Zuwendungsbescheids. Damit Du die
Inhalte und die Anwendung der ANBest-P besser verstehst, haben wir drei
Escape Rooms vorbereitet.

In den drei ,,Escape Rooms* betrittst Du typische ,Vereinswelten®. Dort
musst Du Hinweise sammeln und verschiedene Aufgaben l6sen, um an den
Schliissel zum Verlassen des Raums zu gelangen. Dabei kannst Du mit
Deiner Maus Gegenstidnde anschauen, verwenden, 6ffnen oder auch
miteinander kombinieren. Das Spiel kann zu einem spateren Zeitpunkt
fortgesetzt werden. Die Spieldauer wird in jedem Escape Room angezeigt -
das hat natiirlich keinen Einfluss auf den Spielverlauf.

Du wahlst den Raum, der Dich anspricht. Wir empfehlen Dir, mit dem
ersten Escape Room anzufangen - Escape Room 2 und 3 sind ein wenig
komplexer.

Die Losungen zu den Aufgaben im Spiel findest Du auf Seite 3.

Escape Room ANBest-P [

Abbildung 1: Die Lobby - hier startet das Spiel
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Seite 2 von 33

Welche Aufgaben muss ich losen?

In jedem Raum gibt es unterschiedliche Aufgaben, die Du
nacheinander losen musst

Hast Du eine Aufgabe erfolgreich geldst, erhéltst Du neue Hinweise
oder neue Gegenstande

Aber keine Sorge: Die richtige Losung der Aufgaben wird nach
mehreren falschen Versuchen eingeblendet.

Aufgaben-Formate sind: Multiple und Single Choice,
Zuordnungsaufgaben, Freitexteingabe, Zahleneingabe

Fiir einige Aufgaben ben6étigst Du Informationen, die im Raum
versteckt sind (z.B. Quittungen, Preisschilder, etc.)

Aufgaben konnen abgebrochen und spater geldst werden (Button
»Zuriick®)

Wie bewege ich mich im Raum?

Um den Raum zu durchsuchen:

Fahre mit der Maus liber Flachen und Gegenstinde, um kurze
Hinweise zu erhalten

Um Gegenstdnde zu 6ffnen:

Mit einem Mausklick kannst Du einzelne Gegenstdande 6ffnen
oder nutzen

Gegenstande verwenden oder kombinieren:

Klicke nacheinander auf zwei passende Gegenstinde

z.B. Schliissel + Tiirschloss = Tiir wird ge6ffnet

Wie erhalte ich Hilfe wihrend des Spiels?

Fragezeichen

Du erhéltst einen kurzen Hinweis im Spiel, falls Du mal nicht
weiterkommst

Infobutton

Zeigt Dir die zur Aufgabe passenden Textstellen in der ANBest-P an
Tir

Hier kannst Du das Spiel abbrechen und zur Lobby zuriickkehren
Und wenn Du gar nicht weiterkommt

Schreibe eine E-Mail an hallo@d-s-e-e.de oder rufe bei unserer
Hotline an: 03981 4569-600

Wann habe ich alle Aufgaben eines Raums gelost?

Wenn Du alle Herausforderungen und Aufgaben erfolgreich gelost
hast, bekommst Du einen Schliissel, um den Raum zu verlassen
Danach gehst Du zurtick zur Lobby und kannst den nachsten Raum
betreten


mailto:hallo@d-s-e-e.de

Spielstart: Lobby

Screenshot

Aufgabe

Losung

Wie heiBt das Dokument mit den
Nebenbestimmungen, die Bestandteil Deines
Zuwendungsbescheids sind (Kurzform)?

Bitte tippe die richtige Lésung ein!

> _ Escape Room ANBest-P y U

In der Lobby startet das Spiel

Es werden grundséatzliche Hinweise zum
Spielverlauf gegeben

Uber die Tiiren gelangt man mit ,Klick” in den
jeweiligen Raum

In der Lobby gibt es zwei Aufgaben:

Challenge

Lésung eingeben

Aufgabe

Wie heifst das Dokument mit den
Nebenbestimmungen, die Bestandteil Deines
Zuwendungsbescheids sind (Kurzform)?

Bitte tippe die richtige Losung ein!

Weitere akzeptierte Schreibweisen:
anbest P, ANBest P, ANBestP, Anbest-P,
ANBest-p, anbest-p , AnBest-P / Asbest
/ AnBest P,

Allgemeine Nebenbestimmungen fiir
Zuwendungen zur Projektforderung




Escape Room ANBest-P - Challenge

Bitte ordne die Unterlagen zu, die Du zur Durchfilhrung Deines Projekts mithilfe einer finanziellen Projektférderung unbedingt brauchst.

Ziehe die einzelnen Dokumente in die jeweils korrekte Ablage (Drag & Drop).

Mugsich haben Kann, aber muss nicht

Vorlage zur

Aufgabe

Bitte ordne die Unterlagen zu, die Du zur
Durchfiihrung Deines Projekts mithilfe der
finanziellen Projektférderung brauchst.

Ziehe die einzelnen Dokumente in die jeweils
korrekte Ablage (Drag & Drop)

Muss ich haben:
Projektantrag
Zuwendungsbescheid
ANBest-P

Kann, aber muss nicht:
Forderrichtlinie
Vorlage zur Mittelverwendung




Escape Room 1 - das Vereinsheim

Du organisierst als Mitglied im Vereinsvorstand des regionalen Sportvereins “Ping oder Pong eine Tischtennis-Meisterschaft. Die Veranstaltung wird
{iber Férdergelder finanziert, hierfiir hast du vor einiger Zeit einen Férderantrag gestellt. Uber den positiven Fordermittelbescheid hast Du Dich
natiirlich gefreut, doch jetzt gibt es ein paar biirokratische Hiirden zu meistern - — dabei sind es nur noch drei Tage bis zur Meisterschaft!

Insbesondere die Bestimmungen der ANBest-P stellen Dich vor eine Herausforderung.

Dazu gibt es auch noch ein akutes Problem - die dritte Tischtennisplatte ist auf mysteriose Weise verschwunden! Dabei hattet Ihr gerade erst drei neue
Tischtennisplatten von den Fordermitteln erstanden.

Wenn Du die verschwundene Tischtennisplatte findest, bekommst Du den Schliissel fiir den Ausgang, um dem Raum zu entkommen!

Klicke im Raum auf Gegenstdnde, um Hinweise zu finden und Aufgaben zu l6sen.

Kannst Du dem Raum entkommen, indem Du beweist, dass Du die Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen gemafd ANBest-P fiir Dein Projekt anwenden
kannst?

Die Fordersumme fiir die Tischtennis-Meisterschaft betragt 5000 Euro und der Zeitraum betragt drei Monate.

Screenshot Aufgabe Losung

Escape Room 1

©® (® | Sporthalle

Es gibt zwei Aufgaben in diesem Raum:

1. Klick auf Papier im Basketballkorb
2. Ball mit Schlager kombinieren




Fordormitiolr ‘
(richhnil ir-evfgrnd .

- Neve Drittmittel unserer Sponsoren P. Pong
Sportbedarf melden

- checken, ob wir noch im Projektzeitraum
sind, wegen der Verschiebung der
Veranstaltung

- prilfen, ob wir einen Zwischenbericht fir
die Projektfarderung erstellen missen.

Jetzt ejedigen

Escape Room 1

Welche Fakten missen gemdB ANBest-P (und hinsichtlich der Férderung)
beriicksichtigt und ggf. gemeldet werden?

Bitte wahle die richtigen Anworten. Es kann mehrere richtige Lésungen geben
Ehrenamtlicher Schiedsrichter ist erkrankt
Neue Sponsorensumme von 2.000 EUR

Veranstaltung wurde um 2 Wochen verschoben

fir Projektférderung erstellen

Verschwundene Tischtennisplatte melden

Bei Klick auf Papier im Basketballkorb

Button ,Jetzt erledigen” startet Multiple Choice
Aufgabe

Frage:
Welche Fakten miissen geméafd ANBest-P
beriicksichtigt und ggf. gemeldet werden?

Ehrenamtlicher Schiedsrichter ist
erkrankt

Veranstaltung wurde um 2 Wochen
verschoben

Zwischenbericht fiir Projektférderung
erstellen




Escape Room 1 Aktion:

Tischtennisschlager mit Ball kombinieren >
silberner Schluss wird freigegeben

GESPONSEMVONPONGSPORTS gil;::l)‘:llen Schliissel mit linker Tiir kombinieren

—_— S | (Klick auf Schliissel + Klick auf Ttir)

=>» Flur Sporthalle wird geoffnet

Flur Sporthalle
Zwei Aufgaben:

1. Klick auf Schloss
2. Kilick auf Getrankeautomaten




Gib den richtigen Code ein! Schave Dich im Raum
um, ob Dir vielleicht ein Spielergebnis hilft den
richtigen Zahlen-Code zu finden.

Beachte, dass du nur eine Zahl pro Feld
eingeben kannst.

Fir den Nachweis der

Sachb

g der Ford | muss der
ht sowie einen Nachweis fihren.

Was muss in den Verwendungsnachweis rein?

Bitte wahle die richtigen Aussagen.

Richtig Falsch

Ehrenamtliche Mitarbeit, ohne einer
(Honorar) muss nicht im Nachweis aufgefihrt werden.
Die fur he ( gehort nicht zu den
Honorarausgaben und muss daher auch nicht im Nachweis aufgenommen
werden.

Die Summe fir ein bezahltes Show-Match gehért zu den Honorarausgaben und
somit in den Verwendungsnachweis.

Sportgerate oder auch Pokale fir die Siegerehrung gehoren zu den

Sach: ben und missen werden.

Werbung ist keine Sache und keine Honorarleistung, sondern wird als
D { nicht mit im

Klick auf Schloss

Gib den richtigen Code ein! Schaue Dich im
Raum um, ob Dir vielleicht ein Spielergebnis
hilft den richtigen Zahlencode zu finden.
Beachte, dass du nur eine Zahl pro Feld
eingeben kannst.

_ (Anzeige Spielstand)

=>» Der Schrank 6ffnet sich und
Schliissel wird freigegeben

Klick auf Getrinkeautomaten

Fiir den Nachweis der Verwendung der
Fordermittel muss der Zuwendungsemfanger
einen Sachbericht sowie einen zahlenmafigen
Nachweis fiithren.

Was muss in den Verwendungsnachweis rein?
Bitte wahle die richtigen Aussagen.

Nach dem Ldsen der Aufgabe:
Automat verschiebt sich

Tiir mit Schliissel 6ffnen
(Klick auf Schliissel + Klick auf Tiirschloss)

[falsch] Die Aufwandsentschadigung
fiir ehrenamtliche Ubungsleiter gehort
nicht zu den Honorarausgaben und
muss daher auch nicht im Nachweis
aufgenommen werden.




[falsch] Werbung ist keine Sache und
keine Honorarleistung, sondern wird
als Dienstleistung nicht mitim
Sachbericht aufgenommen.

- GV

,Geheimer Raum" - Kraftraum / ,Biiro’
Aufgabe:

Klick auf Papiere

Super! Du hast die Ti Sie macht einen tollen auch wenn der k ein anderer ist.

Doch scheint mit der Organisation in diesem “Geheimbiiro" so Einiges nicht zu stimmen. Kannst Du sagen, was?

Bitte ordne zu, was hier mit den Elementen nicht stimmt. Ziehe hierfir die roten Begriffe in die graven Felder.

b R
die zur
Die sparsame Verwendung Alle )
der Forderung muss : g
die SRR | In einer
kosten o R |
vorliegen, die in einem jeweils 864 EUR. R Es darf Uber sie vor Ausgaben nach Art
Stapel ganz anderer gefuridan ade Keins Ik, bi ‘ o
die n Einzahler
4

Aufgabe

Super! Du hast die vermisste Tischtennisplatte
gefunden! Sie macht einen tollen Schreibtisch
auch wenn der Forderzweck ein anderer ist.
Doch scheint mit der Organisation in diesem
“Geheimbiiro” so Einiges nicht zu stimmen.
Kannst Du sagen, was?

Bitte ordne zu, was hier mit den Elementen
nicht stimmt.

Preisvergleich

Die sparsame Verwendung der
Forderung muss dokumentiert werden.
Wir haben jedoch nur eine einzelne
Quittung fiir die Tischtennisplatten
vorliegen, die in einem Stapel ganz
anderer Papiere unterging.

Inventarliste

Gegenstiande, deren Wert 800 Euro
libersteigt, sind zu inventarisieren. Die
Tischtennisplatten kosten jeweils 864




= Nach der Aufgabe, auf die noch tibrigen

Belege auf der Tischtennisplatte klicken:

=>» ,Klicke die Tischtennisplatte, um diese
zu ihrem richtigen Standort zurtick zu
bingen.“

Euro.

Aufzeichnungspflicht

Alle Einnahmen und Ausgaben miissen
nach dem Finanzplan und in zeitlicher
Folge festgehalten werden. Wir haben
einzelne Tickets gefunden aber keine
Info, wie viele verkauft wurden.

Zweckentfremdung

Gegenstinde, die zur Erfiillung des
Zuwendungszwecks erworben werden,
sind hierfiir auch zu verwenden - und
sorgfaltig zu behandeln. Es darf iiber
sie vor Ablauf der zeitlichen Bindung
nicht anderweitig verfiigt werden - das
schliefdt die Verwendung von
Tischtennisplatten als Schreibtisch
wohl mit ein.

Aufbewahrung

Originalbelege sind fiinf Jahre nach
Vorlage des Verwendungsnachweises
aufzubewahren.

In einer tabellarischen Belegiibersicht
sind Ausgaben nach Art und in
zeitlicher Reihenfolge getrennt
aufzulisten. Aus dieser Belegliste
missen Tag, Empfanger/ Einzahler
sowie Grund und Einzelbetrag jeder
Zahlung ersichtlich sein.

2~



Escape Room 1

Super!! Nun kann nichts mehr schief gehen!

Deine Zeit:

Das hast Du gut gelost und Du bist als Zuwendungsempfdanger:in fir Projekte
gewappnet. Du hast gezeigt, dass Du weiBt, worauf zu achten ist, beziglich
Verwendung von Zuwendungen, Aufzeichnungen, Mitteilungspflicht und vor
allem Zuwendungszweck.

Vielen Dank fir Deine Hilfe, hier ist der Schlissel!

Klicke auf den Schlussel, um diesen Escape Room endlich zu verlassen.

° Iy

Super!! - Nun kann nichts mehr schief gehen!

Das hast Du gut geldst und Du bist als
Zuwendungsempfanger:in flr Projekte
gewappnet. Du hast gezeigt, dass Du weif3t,
worauf zu achten musst, beziiglich Verwendung
von Zuwendungen, Aufzeichnungen,
Mitteilungspflicht und vor allem
Zuwendungszweck.

Vielen Dank fiir Deine Hilfe, hier ist der
Schliissel!

Klicke auf den Schliissel, um diesen Escape
Room endlich zu verlassen.

2~



Escape Raum 2

Der Kulturverein ,Strathea“ hat sein Strafdentheater-Festival erfolgreich durchgefiihrt. Drei Wochen spater herrscht im Biiro totals Chaos. Der
Vorstandsvorsitzende des Vereins Karl Wilhelm hat beschlossen, dass niemand das Biiro verlasst, bevor nicht alles seine Ordnung hat.

Du hast Dich ehrenamtlich im Verein engagiert - kannst Du ihm helfen?

Es geht im Projekt um eine Fordersumme von 25.000 Euro fiir Sach- und Honorarkosten, die 90% der gesamten Projektfinanzierung ausmachen. Die
Projektlaufzteit ist acht Monate.

Um das Projektbiiro in Ordnung zu bringen, musst Du zeigen, dass Du die ANBest-P beziiglich

- Kosten- und Finanzierungsplan,

- Wirtschaftliches Handeln und

- Berichts- und Mitteilungspflichten

anwenden kannst. Das ist notwendig, damit beim Mittelverwendungsnachweis alles glatt lauft und die Finanzierung auch wirklich tibernommen wird.

Im Escape Room findest Du alle nétigen Hinweise und Infos.

Zuerst miissen die Unterlagen, die zum Kosten- und Finanzierungsplan gehdren, geordnet werden.

Screenshot Aufgabe Losung

ANBEsStP PDF)

= Escape Room 2 — = 0 Biiro Kulturverein

Aufgaben:
e Klick auf Ordner
e Klick auf Monitor
e Kilick auf Safe

2~



ordnen?

Kannst Du Ausg nach und

Bitte ziehe die einzelnen Elemente in die richtige Ablage damit alles korrekt im ]

Sachkosten

Bihnen- Computer Inkl. Zelt for
Schelnwerfer Drucker Kinderprogramm|

N N

Ehrenamts-  Fortbildungs-
Druckkosten  pauschale kosten

und F

Hier siehst du die richtige
Losung. Klicke auf den
Schlissel, um fortzufahren.

Aufwandsent-
schddigung
fir die
Gestaltung des
Programmhefts

wird.

Klick auf Ordner
Kannst Du Ausgaben nach Sachausgaben und
Honorarausgaben ordnen?

Bitte ziehe die einzelnen Elemente in die
richtige Ablage damit alles korrekt im
Ausgaben- und Finanzierungsplan abgebildet
wird.

Klicke auf den Schliissel, um fortzufahren

Sachausgaben:
Biihnen-Scheinwerfer, Zelt fiir
Kinderprogramm, Computer inkl.
Drucker, Fortbildungskosten,
Ehrenamtspauschale, Druckkosten

Honorarausgaben:

Instagram Social Media Marketing und
Redaktion, Design Kulissen und
Kostiime,

Pantomime-Gruppe Auftritt,
Aufwandsentschadigung fiir Gestaltung
des Programmbhefts

Schliissel erscheint auf der Box

Aktion:
Schliissel kombinieren mit Schrank links

2~



X
Challenge

Bitte gib den korrekten PIN ein.

Nutzername: ( KKultur

Passwort: C 1600

Inbox

Datum: 10.06.
Absender: Freilufttheater Panto
Banking Betreff: Absage

Datum: 01.07. &
Absender: Effi Ziens
Betreff: Good-bye

Datum: 03.07.
Absender: Jens Schuster
Betreff: Krankmeldung

Datum: 16.08.
Absender: Buhnenbau Holzer
Betreff, Gerne

Klick auf Monitor

Bei richtigem Code:
,PC System" 6ffnet sich

(Preisschild am Biihnenscheinwerfer)

PC System

Zur Aufgabe:
Klick auf ,E-Mail“ -> ,Neue Email“

2~



Beim Festival ist nicht alles nach Plan gelaufen. Laut ANBest-P missen bestimmte
Anderungen dem Fordergeber mitgeteilt werden.

Welche der Aussagen missen dem Fordermittelgeber mitgeteilt werden?

Du kannst mehrere Lésungen wahlen. Du hast zwei Versuche.

Jens, Freiwilliger fir Reini und dhal hat sich krank Idl

v Effi Ziens, Buro-Assistentin auf Honorarbasis, kann nicht weiter fiir den Verein tatig

sein. Es wurde entschieden, sie nicht durch eine andere Person zu ersetzen.

Das Theaterensemble ,Panto” musste seinen Auftritt absagen und wurde durch ein
unentgeltliches Studentenensemble ersetzt.

Die Vermietung des Buhnenscheinwerfers im Anschluss an das Festival ist
fehlgeschlagen. Die Einnahmen fehlen.

v Der Verein wartete noch auf die Rechnung von ,Bithnenbau Holzer”, als eine E-Mail
kam, dass die Bihnen eine Spende seien.

Aufgabe PC System (Email)

Beim Festival ist nicht alles nach Plan gelaufen.
Laut ANBest-P miissen bestimmte Anderungen
dem Fordergeber mitgeteilt werden. Welche der
Aussagen miissen dem Fordermittelgeber
mitgeteilt werden?

Du kannst mehrere Losungen wahlen. Du hast
zwei Versuche.

Nach korrekter Antwort
Hervorragend, das hast Du richtig gelost.
Dies gibt Dir den nachsten Code:

L6 R12 L18

[falsch] Jens, Freiwilliger fiir Reinigung
und Instandhaltung, hat sich krank

[¢]
| | | 3
‘ o
o
[¢°]
o
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ANBesT-P (POF)

—

Escape Room 2

Wahle die korrekten Aussagen. Mehrere Antworten sind méglich.

'merke und weitere | lagen zum
Projekt gehoren zum Verwendungsnachweis - verbleiben aber bei uns.

Belege, Angebote, etc. sind fur mégliche Prifungen mindestens zehn
Jahre aufzubewahren.

Spenden mussen im zchlenmd%en Nachweis unter ,Deckungsmittel”
gesondert aufgefUhrt werden.

Dem Nachweis ist eine tab i Belegubersicht beizufi in der
die Ausgaben nach Art und zeitlicher Reihenfolge aufgelistet sind.

Klick auf Safe

Aufgabe
Bitte gib die richtige Losung ein:

=>» Safe offnet sich
=>» Erneuter Klick auf Safe

Code fiir Safe:

Aufgabe Safe:

Wahle die korrekten Aussagen.
Mehrere Antworten sind moglich.

=> Hervorragend, Du hast richtig gelost.

Klicke auf den Schliissel

—
(o)}
]
[N
[\]
—
[N
[e0]

[falsch] Belege, Angebote, etc. sind fiir
mogliche Priifungen mindestens zehn
Jahre aufzubewahren.

2~



Richtig

Hervorragend, das hast Du richtig geldst.

Klicke auf den SchlUssel.

Klick auf kleinen Schrank.
- Tur offnet sich

Klick auf Karton
- Karton 6ffnet sich

Klick auf offenen Karton
- Nachste Aufgabe (Belege sortieren)

2~



Welche Belege gehéren NICHT zu unserem Projektnachweis?

Finde die fulschgn Belege. Unsere Projektnummer ist Ubrigens P-KULT-100326.

SchlieBen

Aufgabe

Welche Belege gehoren NICHT zu unserem
Pojekt-Nachweis?

Finde die falschen Belege. Unsere

Projektnummer ist tibrigens P-KULT-100326.

Klicken Sie die korrekten Bilder an.

2~



Bitte ordne die Belege in korrekter Reihenfolge - nach Datum.

Die Belege missen die im Gescha

Ublichen Angaben und Anlagen enthalt

- inklusive Tag der Zahlung.

Aufgabe

Bitte ordne die Belege in korrekter Reihenfolge
- nach Datum.

Die Belege miissen die im Geschaftsverkehr
tiblichen Angaben und Anlagen enthalten -
inklusive Tag der Zahlung.

[1.] Beleg: Quittung

Grund: Kauf Scheinwerfer f.
Biihnenbeleuchtung

Tag: 01.06.2021

[2.] Beleg: Rechnung
Grund: Honorar Biiro-Assistenz
Tag: 30.06.21

[3.] Beleg: Rechnung

Grund: Honorar Kindertheater
Workshopleitung

Tag: 03.07.21

[4.] Beleg: Rechnung

Grund: Lady Macbeth Monolog
Solotheater-Darbietung

Tag: 15.07.21

ANBest-P (POF]

Escape Room 2

Handy klingelt - Klick aufs Handy

- Dialog durchklicken mit weiter
- Nachste Aufgabe

2~



®

Challenge

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb von sechs Monaten nach Erfullung des Zuwendungszwecks nachzuweisen.
Wir brauchen also keinen Zwischenbericht in unserem Fall, da unser Projekt nur 8 Monate im selben Haushaltsjahr lauft.
‘Was sollten wir jetzt zum Projektende vollstéindig vorbereitet haben, einschlieBlich der ,Vorhaltung” der Originalbelege?

Bitte ziehe die passende Antwort in das grave Antwort-Feld.

Escape Room 2

Spieler:in: War das alles?

Du bist Dir aller Voraussetzungen fir die korrekte Umsetzung des
Projektes bewusst.

Du weiRt, welche Informationen Du vorhalten musst und welche
Einnahmen und Ausgaben relevant sind. Du weiRt, welche
Mitteilungspflichten bestehen und wie Du am Ende des Projekts tber
die Verwendung der Zuwendung berichten musst, damit keine
Rickforderungen entstehen.

Deine Zeit:

Du kannst das Biro verlassen. Ich komme mit dem Schiissel vorbei.

Aufgabe

Bitte ziehe die passende Antwort in das
Antwort-Feld.

Kurze Liste aller grofderen Ausgaben,
einschliefdlich Bankbelegen - wichtig
sind allein die Zahlen.

Ausfiihrlicher Bericht Giber alle Hohen
und Tiefen des Projekts und
Erlduterung der Verwendung jedes
einzelnen Cents der Fordersumme.

Escape Room abgeschlossen

Du bist Dir aller Voraussetzungen fiir die
korrekte Umsetzung des Projekts bewusst.
Du weif3t, welche Informationen Du vorhalten
musst und welche Einnahmen und Ausgaben
relevant sind. Du weif3t welche
Mitteilungspflichten bestehen und wie Du am
Ende des Projekts iiber die Verwendung der
Zuwendung berichten musst, damit keine
Riickforderungen kommen.

Du kannst das Biiro verlassen. Ich komme mit
dem Schliissel vorbei.

2~



Escape Room 2

Klick auf Schliissel

= Escape Room verlassen

2~



Escape Raum 3 - der Heimatverein

Du tibernimmst die Leitung fiir den Aufbau eines Mentorennetzwerks fiir Deinen Heimatverein. Unter anderem bietet Ihr Hausaufgabenhilfe an.
Das Projekt scheint gefahrdet. Die Person, die es begonnen und sogar die Fordersumme von 140.000 EUR fiir den Verein beantragt und als
Anteilsfinanzierung erhalten hatte, hat das Interesse verloren und sich nicht weiter um Aufzeichnungs- und Meldepflichten gekiimmert.

Du versuchst nun, das Projekt zu retten und einen Widerruf der Zuwendung sowie Riickforderungen zu vermeiden. Es scheint eine gewisse

Grundordnung zu herrschen, jedoch gibt es Probleme mit den Fristen und den korrekten Aufzeichnungen.

Herausforderung

Kannst Du unter Beweis stellen, dass Du die Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur Projektféorderung (ANBest-P) auch fiir Projekte tiber 140.000
EUR und 18 Monate Laufzeit anwenden kannst? Was gilt es beziiglich der Verwendung der Summe, auch in Bezug auf den Kostenplan zu beachten?
Wann miissen Mitteilungspflichten beachtet werden? Wie wird die korrekte Verwendung nachgewiesen und wann kann es passieren, dass eine

Zuwendung zurilickerstattet werden muss?

Screenshot

Aufgabe

Losung

Heimatverein

Aufgaben:
e Kilick auf Schrank
e Kilick auf Monitor
e Kilick auf Safe

2~



Bitte ordne den Finanzstatus richtig ein:
Berechne die Férderungssumme (aktuell 140.000 EUR), nachdem dem Verein eine Spende in Hohe von
30.000 EUR zugegangen ist.

Du gehst die Anmeldungen fir die Hausaufgabenhilfe durch. Es scheint,
dass ganze 25 % weniger Teilnehmer:innen mitmachen als geplant (und
entsprechend GebUhren wegfallen).

Was sind die Auswirkungen?

Bitte wahle die richtige Losung.

® Die Férdersumme sinkt entsprechend dem geringeren Eigenanteil.

Die Fordersumme bleibt wie zugesagt, da es um das Gesamtprojekt geht.

Die Férdersumme erhéht sich um die Summe, die dem Verein bei weniger
Teilnehmer:innen fehlt.

Klick auf Schrank

Bitte ordne den Finanzstatus richtig ein:
Berechne die Fordersumme (akuell 140.000
EUR), nachdem dem Verein eine Spende von
30.000 EUR zugegangen ist.

Das hast Du hervorragend gelost. Die
Spendensumme muss natiirlich von der
Gesamtfordersumme abgezogen werden.

110000 (140.000-30.000 EUR)

Du gehst die Anmeldungen fiir die
Hausaufgabenhilfe durch. Es scheint, dass ganze
25 % weniger Teilnehmer:innen mitmachen als
geplant (und entsprechend Gebiihren
wegfallen).

Was sind die Auswirkungen?

Bitte wahle die richtige Losung.

[falsch] Die Fordersumme bleibt wie
zugesagt, da es um das Gesamtprojekt
geht.

[falsch] Die Fordersumme erhoht sich
um die Summe, die dem Verein bei
weniger Teilnehmer:innen fehlt.
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Hier sind hoffentiich mehr
Daten gespeichert, die wir
brauchen

Vitrine 6ffnen

Aktionen
= Keycard (Tisch links) mit Vitrine
(rechts) kombinieren

= USB Stick in Vitrine Klicken
=>» USB Stick liegt auf Tisch neben Laptop

=>» USB Stick mit Laptop kombinieren
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WeiBt Du, welche Kosten jeweils Sach-, Honorar- und Personalausgaben zugeordnet werden, um alles korrekt im Ausgaben- und
Finanzierungsplan abzubilden?

Bitte ordne die Elemente korrekt zu.

Sachausgaben

Personalausgaben

Honorarausgaben

-- Q

Aufgabe

Weifst Du, welche Ausgaben jeweils Sach-,
Honorar- oder Personalausgaben zugeordnet
werden, um alles korrekt im Ausgaben- und
Finanzierungsplan abzubilden?

Bitte ordne die Elemente korrekt zu.

Sachausgaben

Biiromaterial /-kosten, 7000
Aufwandsersatz Kopien und
Bindung von Ubungshaften
(von ehrenamtlichem
Mitarbeiter)

Heizkosten, Stromkosten,
5000

Internetkosten, 3000
Mietkosten Vereinsheim,
18.000

Ehrenamtliche
Mitarbeiter:innen,
Reisekostenpauschale, 3000
Aufwandsentschadigung
Ehrenamtliche Mentoren,
25.000

Honorarausgaben
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o Webseite mit interaktiven
Ubungen (gemaf
Verfahrensordnung fiir die
Vergabe

e Offentlicher Liefer- und
Dienstleistungsauftrage
unterhalb der EU-
Schwellenwerte),
stundenbasiertes Honorar,
10.000

Personalausgaben

¢ Gehalt fest angestellte
Nachhilfe-Lehrer,
multilingual, 50.000
(Ausschreibung)

e Reinigungs-
/Instandhaltungskraft auf
Minijob-Basis

Aufgabe

Challenge . . .

® Du findest weitere Informationen und

Du findest weitere Informationen und Aufstellungen in den Unterlagen auf dem Computer. .
Welche Projekténderungen haben i auf die Férdersumme oder auf den Zeitplan und sind damit AufStellungen n den Unterlagen auf dem
mitteilungspflichtig?
Bitte wahle die richtigen Anworten - es kénnen mehrere oder sogar alle richtig sein. Computer
T e e Welche Projektdnderungen haben Auswirkung
or A o e mkoviecl I Ppati ik s B ek cifgmntion et the omod s S b auf die Fordersumme oder auf den Zeitplan und
e sind damit mitteilungspflichtig?

geplant (und somit im Fir
sowie mit extra Lernaktivitéten, fur die Ausgaben fir Material und Fahrtkosten geplant waren. Die Sommerschule ist wegen
der mangelhaften Planung und damit auch dem Wegfall von ehrenamtlichen Helfern ausgefallen.

Eine der fest itfel i hat dem Verein mi ilt, dass sie in zwei Wochen in Elternzeit geht und die
kommenden zwei Jahre nicht zur Verfugung steht.

Bitte wahle die richtigen Antworten - es konnen
Es haben sich zwei weitere freiwilli Idet, die sich i machten und hillfe auch in . . .
rikero Sehtctian cnbeen Keni i bidang e obogblackt woras mehrere oder sogar alle richtig sein.

d
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[falsch] Es haben sich zwei weitere
freiwillige Mentoren gemeldet, die
sich engagieren mochten und
Hausaufgabenhillfe auch in weiteren
Sprachen anbieten kénnen, die
bislang nicht abgedeckt waren.
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Email 6ffnet sich auf Laptop

= Kilick auf Laptop
Laptop wird vergrofiert

= Kilick auf Briefumschlag
Mail 6ffnet sich

Vielen Dank fiir Ihre Mitteilung beziiglich Ihres Projekts und der
Anderungen, die Sie zu verzeichnen hatten. Wir kénnen diese
Veranderungen aufgrund der Umstinde nachvollziehen. Sie haben
deutlich gemacht, dass Sie die Projektziele weiterhin erreichen.
Daher bestitigen wir die Anderungen und haben die

Fordersumme entsprechend ihrer Angaben reduziert.

Bitte beachten Sie, dass Sie mit der Leitung des
Mentorennetzwerks nun auch die Verantwortung fiir die
Vorbereitung des Verwendungsnachweises iibernommen haben.
Eine Vorlage hierzu im Anhang. Dieser muss bei der Einreichung

von den vertretungsberechtigten Personen unterzeichnet werden.

Mit freundlichen GriiRen

M. Meyer

= Klick auf: Anhang: Vorlage Verwendungsnachweis
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Muss es fir dieses Projekt einen Zwischennachweis geben?
Bitte wahle die richtige Losung.

FUr dieses Projekt muss kein Zwischennachweis erstellt werden.

Ein verschlankter Zwischennachweis muss eingereicht werden, da dies ein
groBeres Projekt ist, das Uber zwei Haushaltsjahre lauft.

Ein Zwischennachweis muss einschlieBlich Belegliste eingereicht werden,
da dies ein groBeres Projekt ist, das Uber zwei Haushaltsjahre lauft.

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenméBigen Nachwesis.
Welche Definition gehért zu welchem Uberbegriff?

Bitte ordne die Definitionen korrekt zu.

Sachbericht ZahlenmaBiger Nachweis

Verwendungsnachweis Belegliste

Aufgabe
Muss es fiir dieses Projekt einen
Zwischennachweis geben?

Bitte wahle die richtige Losung.

Flir dieses Projekt muss kein
Zwischennachweis erstellt werden.

Ein Zwischennachweis muss
einschliefdlich Belegliste eingereicht
werden, da dies ein grofieres Projekt
ist, das tiber zwei Haushaltsjahre
lauft.

Aufgabe

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem
Sachbericht und einem zahlenmafiigen
Nachweis. Welche Definition gehort zu welchem
Uberbegriff?

Bitte ordne die Definitionen korrekt zu.

Sachbericht

Verwendung der Zuwendung sowie
das erzielte Ergebnis im Einzelnen
darzustellen und den urspriinglichen
Zielen gegenitiberzustellen.

Hier ist auf die wichtigsten Positionen
des zahlenmafdigen Nachweises
einzugehen

Verwendungsnachweis

Besteht aus Sachbericht und
zahlenmaf3igem Nachweis und
bestatigt, dass die Ausgaben
notwendig waren, dass wirtschaftlich
verfahren worden ist und dass die
Angaben mit den Biichern und
Belegen iibereinstimmen.
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Spatestens mit Ablauf des sechsten
auf den Bewilligungszeitraum
folgenden Monat einzureichen.

Zahlenmifdiger Nachweis
Tabellarische Ubersicht der
Einnahmen und Ausgaben in
zeitlicher Folge und entsprechend der
Gliederung des Finanzierungsplans.

Belegliste

Ubersicht iiber Einzelbelege mit
laufender Nummer, Datum der
Zahlung, Empfanger, Zahlungsgrund,
Zahlbetrag (EUR), Summe.

Aufgabe

Du musst belegen, dass der Verein wirtschaftlich indelt hat. Bei welchen Auftragen missen Du muSSt bEIegen’ dass der Vereln

Vergleichsangebote eingeholt und bei Anforderung eingereicht werden? . .

Biu: klicke ufl die kun:iten Elemente. E kann meg?'wereglichtige Lésungen geben. wirts ChafthCh gehandelt hat' We]Che
Vergleichsangebote miissen vorgehalten und

bei Anforderung eingereicht werden?

Bitte klicke auf die korrekten Elemente. Es kann
mehrere richtige Losungen geben.

D) Laptop 1: Ausdruck Discount
Webshop, 398 Euro

E) Laptop 2: ausfiihrliche Rechnung
von Elektromarkt Grof3, 447 Euro

F) Laptop 3: Ausdruck Fachgeschift
fiir Laptops mit Online-Versand, 499
Euro




Du hast eine Checkliste vor Dir, um die hdufigsten Stolperfallen zu vermeiden.
Bitte hake alles ab, was Du beachtet haben solltest.

Es gibt mehrere richtige Anworten.

" Sachbericht nicht zu ausfihrlich fassen, sondern auf eine klare Zuordnung zu den Projektzielen achten.

Verwendungsnachweis und Sachbericht missen halb & Menaten nach Projek de erbracht
werden,

" Auf Dokumentation des Preisvergleichs inkl. Datum achten.

' priffen, ob alle Belege auch dem richtigen Projekt zugeordnet wurden

" Die Inventarisierung muss mit Verwendungszweck erfolgt sein.

Schauen, ob Belege nicht vielleicht doppelt in mehreren Projekten abgerechnet werden kénnen.

Im

hweis ruhig Abki um Zeit und Platz zu sparen.

v Prufen, ob Belege alle notwendigen Angaben haben (z. B. Beteiligte, Datum, Zweck).
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Aufgabe
Du hast eine Checkliste vor Dir, um die
haufigsten Stolperfallen zu vermeiden.

Bitte hake alles ab, was Du beachtet haben
solltest.

Es gibt mehrere richtige Antworten.

= Klemmbrett erscheint in Vitrine
Klick auf Klemmbrett: Checkliste
offnet sich

o Schauen, ob Belege nicht
vielleicht doppelt in mehreren
Projekten abgerechnet
werden konnen.

o Im Verwendungsnachweis
ruhig Abkiirzungen
verwenden, um Zeit und Platz
zu sparen.




Sachbericht nicht zu ausfihrlich fassen, sondern auf
eine klare Zuordnung zu den Projektzielen achten.

Verwendungsnachweis ﬁnd Sachbericht missen
innerhalb von 6 Monatet¥ nach Projektende
erbracht werden.

Auf Dokumentation des Preisvergleichs inkl.
Datum achten.

Prifen, ob alle Belege auch dem richtigen Projekt
zugeordnet wurden.

Die Inventarisierung muss mit Verwendungszweck
erfolgt sein.

Prifen, ob Belege alle notwendigen Angaben
haben (z. B. Beteiligte, Datum, Zweck).
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Ah, Frau Mayer bringt den Schlissel zum Ausgang.

Guten Abend. Die Tur war ja
zugeschlossen, waren Sie
" eingesperrt? Gut, dass ich fir den

Heimatabend zu frish dran bin, am
besten nehrhien Sie auch gleich den

Schlissel an sich. Aber ich sehe, Sie
haben die Zeit gut genutzt und die
Checkliste abgehakt, prima. Dann

kann mit unserem Mentorennetzwerk
ja nichts mehr schief gehen.

Guten Abend. Die Tiir war ja zugeschlossen,
waren Sie eingesperrt? Gut, dass ich filir den
Heimatabend zu friih dran bin, am besten
nehmen Sie auch gleich den Schliissel an sich.
Aber ich sehe, Sie haben die Zeit gut genutzt und
die Checkliste abgehakt, prima. Dann kann mit
unserem Mentorennetzwerk ja nichts mehr
schief gehen.

Klicke auf den Schliissel, um diesen Escape
Room endlich zu verlassen.
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